. IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWE)

Skarbowa W tODZI
t6dz, 28 grudnia 2023 roku
UNP: 1001-23-159992
Sprawa: Wykonywanie ustug odbioru i niszczenia

dokumentacji niearchiwalnej, odbioru scinek

i makulatury na potrzeby Izby Administracji Skarbowej

w todzi i podlegtych jednostek administracji skarbowej
Znak pisma: 1001-ILN-1.261.20.2023.2

Kontakt: Elzbieta Gzik — starszy specjalista
tel. 42 28 99 748
e-mail: elzbieta.gzik@mf.gov.pl

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Izba Administracji Skarbowej w todzi (jako Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym z wytgczeniem
przepisébw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), poniewaz wartos¢ niniejszego zamowienia
nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustug
odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, odbioru $cinek i makulatury na potrzeby
Izby Administracji Skarbowej w todzi oraz podlegtych jednostek administracji skarbowej
(z terminem realizacji zamowienia do 31 grudnia 2024 r.).

Majac na uwadze powyzsze informuje, ze:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest:

a) odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej, powstatej w toku wykonywania
biezgcych obowigzkéw stuzbowych, gromadzonej w Izbie Administracji Skarbowe;j
w todzi (zwanej dalej siedzibg Zamawiajgcego) oraz podleglych jednostkach
administracji skarbowej wojewddztwa tédzkiego (zwanych dalej jednostkami

Zamawiajgcego), w udostepnianych przez Wykonawce pojemnikach;

b) odbiér i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej, ktéra podlega brakowaniu
w zwigzku z uptywem okresu jej przechowywania (w rozumieniu rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
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d)

e)

f)

g)

2)

3)

w sprawie, klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2019 r. poz. 246 ze zm.), gromadzonej w magazynach Archiwum
Zaktadowego Zamawiajgcego, rozmieszczonych w siedzibie i jednostkach
Zamawiajgcego;

odbiér makulatury w formie papierowych scinek, makulatury mix/karton oraz
powstatej z przekazanej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej, wczesniej
gromadzonych w siedzibie i jednostkach Zamawiajgcego;

udostepnienie jednostkom Zamawiajgcego, wymienionym w Zatgczniku nr 1
do projektu umowy gtéwnej, pojemnikéw o pojemnosci nie mniejszej niz 70 litrow
do pojemnosci nie wiekszej niz 150 litrow z plombami zabezpieczajgcymi,
posiadajgcymi indywidualny numer na kazdy pojemnik do przechowywania
dokumentac;ji niearchiwalnej powstatej w toku wykonywania biezgcych obowigzkéw
stuzbowych, gromadzonej w tych jednostkach;

udostepnienie jednostkom nieplombowanych pojemnikéw od 600 litrow do 1100
litrow do gromadzenia papierowych $cinek z niszczarek oraz makulatury mix/karton;
taczna ilos¢ i pojemnos$é pojemnikéw, o ktédrych mowa powyzej zostata okreslona
w Wykazie jednostek Zamawiajgcego, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do projektu
umowy gtéwnej. W czasie trwania umowy Zamawiajgcy moze ztozy¢é do Wykonawcy
whniosek o zmiane ilosci lub pojemnosci ww. pojemnikéw, ktdry bedzie zawierat
wskazanie jednostki Zamawiajgcego wraz z iloscig i rodzajem pojemnikdw, jakie
winny by¢ udostepnione przez Wykonawce. Zmiana ilosci pojemnikdw w jednostkach
Zamawiajgcego nie bedzie wymagaé zmiany postanowien umowy gtdéwnej;
pozostate kwestie zwigzane z opisem przedmiotu zamodwienia okreslone zostaty
w projekcie umowy gtéwnej (wraz z zatacznikami), stanowigcej Zatgcznik nr 2
do Zaproszenia.

Termin realizacji zamdwienia okresla sie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2024

roku.

Zamawiajgcy przewiduje, ze w okresie obowigzywania umowy szacunkowa ilos¢:
a) przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej powstatej w toku

wykonywania biezgcych obowigzkdw stuzbowych, a pdzniej makulatury powstatej

-ajwa Administracia - €-Mail @ ias.lodz@mf.gov.pl ¢ www.lodzkie.kas.gov.pl
) I1zba Administracji Skarbowej w todzi, al. Kosciuszki 83, 90-436 todz



http://www.lodzkie.kas.gov.pl/

w  wyniku zniszczenia ww. dokumentacji przez Wykonawce, wyniesie
ok. 44 200 kg;

b) przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej
brakowaniu, w zwigzku z uptywem okresu jej przechowywania, a pdzniej
makulatury powstatej w wyniku zniszczenia ww. dokumentacji przez Wykonawce,
wyniesie ok. 161 500 kg;

c) makulatury w formie papierowych scinek z niszczarek (gromadzonych w siedzibie
i jednostkach Zamawiajgcego), wyniesie ok. 27 100 kg;

d) makulatury mix/karton gromadzonej w siedzibie i jednostkach Zamawiajgcego,
w pojemnikach udostepnianych przez Wykonawce, wyniesie ok. 3 700 kg;
Zamawiajgcy zastrzega, Ze podane wyzej ilosci mogq ulec zmianie
(zwiekszeniu/zmniejszeniu), w zaleznosci od zgtaszanych na biezgco/sukcesywnie
zapotrzebowarn ze strony jednostek Zamawiajgcego.

4) Wykonawca winien posiada¢ wszelkie niezbedne wymagania i kwalifikacje
do $wiadczenia ustug niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, w tym miedzy innymi:

a) zezwolenie na zbieranie, transportowanie i magazynowanie odpadéw z papieru
i tektury, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) wyspecjalizowany tabor samochodowy — samochody kontenerowe
o zréznicowanej tadownosci z zainstalowanym systemem GPS, pozwalajagcym
na monitorowanie catej drogi przejazdu,

c) klauzule poufnosci pracownikéw,

d) optacong polise ubezpieczeniowg w zakresie prowadzone] dziatalnosci na kwote
minimum 200 000,00 zt;

5) Z chwilg odbioru przez Wykonawce dokumentacji do niszczenia — odpowiedzialnosé¢
za jej bezpieczny i prawidtowy transport, a takie zniszczenie w warunkach
gwarantujacych ochrone informacji niejawnych oraz tajemnicy bankowej i skarbowej,
przechodzi w petnym zakresie na Wykonawce.

6) Niszczenie dokumentacji powinno by¢ wykonane w sposdéb uniemozliwiajgcy
jej odtworzenie, zgodnie z normg DIN 66399 na poziomie bezpieczenstwa
P-3i P-4, w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

7) Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu swych czynnosci

przepisdw dotyczacych zachowania tajemnicy skarbowej oraz ochrony danych
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osobowych, przepisow BHP i ppoz. W zwigzku z realizacjg przez Wykonawce przedmiotu
umowy, Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

8) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium Znaczenie Sposoéb obliczenia

kryterium punktow

1. Koszt realizacji ustugi odbioru i niszczenia:

a) dokumentacji niearchiwalnej, powstatej najnizsza cena | Najkorzystniejsza oferta
w toku wykonywania biezgcych obowigzkdéw 25% uzyska 100 pkt wg wzoru:
stuzbowych, gromadzonej w siedzibie Cn/Cb*25 % *100 pkt

i jednostkach Zamawiajgcego, w pojemnikach

udostepnianych przez Wykonawce; gdzie:

Cn — najnizsza cena brutto

b) dokumentacji niearchiwalnej, ktéra podlega najnizszacena | Aozonych ofertach,

. . - o
brakowaniu w zwigzku z uptywem okresu jej 25% Cb — cena brutto oferty

przechowywania, gromadzonej w Centralnej

badanej;
Sktadnicy Akt w Zgierzu przy ulicy
Ks. J. Popietuszki 8 oraz magazynach
Archiwum Zaktadowego Zamawiajgcego,
rozmieszczonych w siedzibie i jednostkach
Zamawiajgcego;
2. Cena skupu makulatury przekazywanej przez najwyisza cena | Najkorzystniejsza oferta
Zamawiajacego: uzyska 100 pkt wg wzoru:
Cb/Cw *25 % *100 pkt
a) w formie scinek z niszczarek (gromadzonych 25% / ? P
w siedzibie i jednostkach Zamawiajacego, adzie:

w pojemnikach udostepnianych przez Cb — cena brutto oferty

Wykonawce) oraz powstatej ze zniszczenia badanej,

przez Wykonawce dokumentacji Cw — najwyzsza cena brutto

niearchiwalnej, o ktérej mowa w punkcie 1a) w ztozonych ofertach;

i 1b) tabeli;
b) w formie makulatury mix/karton gromadzonej | najwyzsza cena
w siedzibie i jednostkach Zamawiajgcego, 25%

w pojemnikach udostepnianych przez

Wykonawce;

Oferta najkorzystniejsza to ta, ktéra uzyska najwiecej punktéw z sumy punktéw z czesci tabeli:

1a),1b),2a),2b).
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Cena podana w Formularzu ofertowym Wykonawcy powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia (koszty odbioru, transportu, niszczenia oraz
udostepnienia pojemnikéw przez Wykonawce).

9) Zamawiajacy nie przewiduje zmiany i waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy;

10) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferte, na ktérg sktadajg sie:

- uzupetniony Formularz ofertowy Wykonawcy wraz z zatgcznikami - Zatgcznik nr 1
do Zaproszenia,

- podpisana klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych - Zatgcznik
nr 3 do Zaproszenia,

nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres: e-mail:

nieruchomosci.ias.lodz@mf.gov.pl, w terminie do 5 stycznia 2024 roku do godz. 10:00.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte w przedmiotowym postepowaniu.

Otwarcie ofert obedzie sie 5 stycznia 2024 roku o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego,
znajdujgcej sie w todzi przy ul. Edwarda Gibalskiego 2/4, pok. nr 2. Stawiennictwo nie jest
obowigzkowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Osobg wyznaczong do kontaktu w przedmiotowej sprawie jest Pani Aleksandra Siedlecka

tel.: (42) 28 99 768, e-mail: nieruchomosci.ias.lodz@mf.gov.pl.

Zatgczniki:

1) Formularz ofertowy Wykonawcy;

2) Projekt umowy gtéwnej wraz z zatgcznikami;

3) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Z wyrazami szacunku,
Z upowaznienia
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w todzi
Naczelnik Wydziatu

tukasz Wéjcik

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny réwnowazny podpisowi wtasnorecznemu.

(ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.

w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce
dyrektywe 1999/93/WE, Artykut 25, Skutki prawne podpisow elektronicznych

1. Podpisowi elektronicznemu nie mozna odmdéwic skutku prawnego ani dopuszczalnosci jako dowodu

w postepowaniu sgdowym wytqgcznie z tego powodu, Ze podpis ten ma postac elektronicznq lub Ze nie spetnia wymogdw dla
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.

2. Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny réwnowazny podpisowi wtasnorecznemu.

3. Kwalifikowany podpis elektroniczny oparty na kwalifikowanym certyfikacie wydanym w jednym paristwie czfonkowskim jest uznawany
za kwalifikowany podpis elektroniczny we wszystkich pozostatych paristwach cztonkowskich.)

Informuje, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest Izba Administracji Skarbowej w todzi z siedzibg przy
al. T. Kosciuszki 83, 90-436 £6dz, posiadajaca numer identyfikacji podatkowej NIP 725 104 54 52.

Zgodnie z art. 13 RODO od dnia 25 maja 2018 r. przystugujg Pani/Panu prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez Izbe Administracji Skarbowej w todzi okreslone w Klauzuli informacyjnej Izby Administracji Skarbowej
w todzi zamieszczonej na stronie internetowej www.lodzkie.kas.gov.pl.
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